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A Miskolci Egyetem (a tovdbbiakban: Egyetem) Szenatusa - a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) szo6l6 2016/679/EU rendelet (a tovabbiakban "GDPR"), az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szoldé 2011. évi CXII. torvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) el6irt keretek kozott, figyelemmel a nemzeti felsGoktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), a nemzeti felsdoktatasrdl szolo torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz6l6 87/2015. (1V. 9.) Korm. rendelet szabalyaira (a
tovabbiakban: vhr.)), a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkoz6 részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005 (XI1.25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szoldé 301/2016 (IX. 30)
Korm. rendelet szabéalyaira, valamint az egyéb vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseire
tekintettel - az alabbiak szerint allapitja meg az Egyetem szervezeti egysegeinél zajlo
adatkezelés rendjét:

ELSO RESZ

l. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabdlyzat célja és hatalya
1.8

(1) A szabalyzat célja az adatok kezelésére vonatkozé alapvetd szabalyok meghatarozasa
annak érdekében, hogy az Egyetemen a természetes személyek maganszferajat az
adatkezelOk tiszteletben tartsdk, valamint a kozligyek atlathatosaga, a kozérdeki és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez ¢és terjesztéséhez fiz6d0 jog
érvenyesitésével valosuljon meg.

(2)' A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem minden olyan szervezeti egységére, amely
tevékenysége soran személyes adatot, ide értve a kilonleges adatot is,, kozérdekii vagy

kozérdekbdl nyilvanos adatot kezel, valamint minden olyan alkalmazottjara ¢és
hallgatdjara, akik feladatuk ellatasa soran személyes adat birtokaba kertlnek.

(3) A szabalyzat hatalya kiterjed a személyes, a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adatkezelésre, beleértve az adattovabbitast is.

Il. fejezet
AZ ADATKEZELES ALAPFOGALMAI ES ELVEI

1 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos széveg.
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Az adatkezelés alapfogalmai
2.8

(1)?> Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)

)

©)

(4)

(5)°

(6)

(7)

(8)

vonatkozo barmely informéacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy koOzvetett modon, kulondsen valamely azonositd, példaul név, szém,
helymeghatarozo adat, online azonositd (pl. e-mail cim) vagy a természetes személy
testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

Kildnleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkoz6 személyes adat, az egészségi allapotra,
a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blinligyi személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vd és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett
informécio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyiijteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességere is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a milkddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozd6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Az ¢érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torleset keri.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyultt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és vegrehajtja, vagy az Aaltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja. Az Egyetem adatkezel6ként felel a hataskorében
folytatott valamennyi adatkezeléseért.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 0Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,

2 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos széveg.
3 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos széveg.
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fénykép-, hang- vagy képfelvetel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitese.

(9) Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzéaférhetové tétele.

(10) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele.

(11) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

(12) Adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

(13) Adatzérolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korlatozasa céljabol.

(14) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitese.

(15) Adatfeldolgozés: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok
elvégzése, flggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és
eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

(16) Adatfeldolgozo: az a termeészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzédése alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzédéskotést is — adatok
feldolgozasat vegzi.

(17) Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

(18) Adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

(19) Adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

(20) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozodval.

(21)* Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

(22) Sajat honlapon kozzétevo: az az adatfelelds, aki az Infotv. vagy sajat dontése alapjan a
kozérdekill adatokat kiilon adatk6z16 kozremitkodése nélkiil teszi kozze.

Az adatkezelés elvei
3.8

(1) Szemelyes adat Kkizarolag meghatarozott torvényes célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszéban

4 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos szveg.



MISKOLCI EGYETEM | adatkezelési és kozérdekii adat megismerési,

A Miskolci Egyetem Adatvédelmi, Oldalszam: 10

kozzetételi szabalyzata Valtozat szama: A5

()

©)

(4)

(5)°

(1)°

meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételenek és kezelésének
tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megval6sulasahoz
sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyredllithato a kapcsolat, ha az
adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz
szilkségesek. Az Egyetem adatkezelései tekintetében az az adat tekinthetd
helyreallithatonak, amely az Egyetem adatbazisai alapjan, az Egyetem valamely szerve
képes helyreallitani.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel szikséges — naprakészségeét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz szlikséges ideig lehessen azonositani.

Az adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésevel, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni veédelmet is ideértve.

I11. fejezet

AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatkezelés jogalapja
4.8

A személyes adatok Egyetemen torténd kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerti,
amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesul:

a) az érintett hozzgjérulasat adta szemelyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténo kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd
Iépesek megtételéhez szlikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd unids vagy nemzeti jogszabaly altal
meghatdrozott jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (kotelezd adatkezelés);

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikseges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget

5 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos széveg.
6 Moédositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos széveg.
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)’

(3)

1)

¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségesse, kulondsen, ha az érintett gyermek.

Az Egyetemen kiilonleges adat kezelése tilos, kivéve, ha

a) annak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez az érintett kifejezett
hozzajarulasat adta, kivéve, ha az unids vagy a nemzeti jog ugy rendelkezik, hogy a
kilonleges adatok kezelésének tilalma nem oldhat¢ fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvet6 jogait és érdekeit véd6 megfeleld garanciakrol is rendelkezé unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetové
teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes szemely létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan
nem képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés olyan szemelyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

e) az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szlikséges;

f) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfeleld €s konkrét intézkedéseket ir eld.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és

feltételeit, az adatok megismerhet6ségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az

adatkezeld személyét az adatkezelést elrendeld torvény illetve onkorményzati rendelet
hatarozza meg.

Adatkezelési tevékenységrol vezetett nyilvantartas
4IA. §°

Az Egyetem Aaltal folytatott adatkezelési tevékenységrél az Informatikai Szolgaltatd
Kozpont (a tovabbiakban ISZK) az Egyetem valamennyi szervezeti egysegével
egylittmiikddve nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

az adatkezel6 és az adatkezeld képviseldjének nevét €s elérhetdségét;

az adatvédelmi megbizott nevét és elérhetdségét;

az adatkezeles céljait;

az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategdriainak ismertetését;

olyan cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

7 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos széveg.
8 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos széveg.
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9)
h)

)

©)

(4)

()

(1)°

1)

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitdsdra vonatkoz6 informéciok, beleértve a harmadik orszadg vagy a
nemzetkozi szervezet azonositasat,

ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridoket;

az adatbiztonsagi rendszabalyokra vonatkozd technikai es szervezési intézkedések
altalanos leirasat.

Az (1) bekezdésben meghatarozott nyilvantartast elektronikus uton, szdmitogépen kell
vezetni a 16.8-ban foglaltaknak megfelel6 intézkedések folyamatos végrehajtasa mellett.

Az adatkezelési tevékenységrol vezetett nyilvantartasban szerepld adatokat az ISZK az
Egyetem altal vezetett tovabbi nyilvantartdsokbdl, valamint a (4) bekezdésben
meghatdrozottak szerint gytjti.

Valamennyi adatkezelének mindsiild szervezeti egység vezetdje koteles az altala kezelt
személyes adatokra vonatkozé (1) bekezdés c) - g) pontjaiban meghatarozottak szerint
az adatkezelés megvaltozasa esetén adatot szolgaltatni az ISZK szdmara.

A (4) bekezdés értelmében az adatkezelés megvaltozdsanak mindsiil kiillondsen
személyes vagy kilénleges adat kezelésének megkezdese, mar kezelt adat
megvaltozasa, ilyen adat torlése.

Az érintett elézetes tajékoztatasanak kovetelménye
5.8

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt, de legkésdbb a személyes adatok érintett
altal torténé rendelkezésre bocsatasa el6tt kdzolni kell, az adatkezelés jogalapjat, az
adatkezelés céljat, , az adatkezelésre jogosult személyét ¢és elérhetéségeit, az
adatvédelmi megbizott személyét és elérhetGségeit,, az adatkezelés id6tartamat, illetve
azt, hogy kik ismerhetik meg az adatait. Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni
az adatkezelést elrendel6 jogszabalyt is. A tajekoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetségeire is, e kdrben kulondsen
az érintett azon jogara, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyeshitését, torléset vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsdghoz valé jogéardl, a fellgyeleti hatdsdghoz cimzett panasz
benydjtasanak jogarol, valamint ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul a
hozzéjarulas barmely iddpontban torténd visszavonasdhoz vald jogardl €s annak
modjarol, amely nem ¢érinti a visszavonas elOtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét.

Egyéb adatkezelésre vonatkoz6 szabalyok
6.8

Az Egyetem szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak kotelesek az
altaluk megismert személyes adatokat intézményi titokként meglrizni. Ilyen
munkakdrben csak olyan személy foglalkoztathatd, aki titoktartasi nyilatkozatot tett.

9 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos széveg.
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Az Egyetem azokat az adatokat tarthatja nyilvan, amelyek a rendeltetésszerli
miikddéséhez, a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, a képzés megszervezéséhez
nélkiilozhetetlenek, tovabba amelyek a jogszabalyokban és a szervezeti és miikddési
szabalyzataban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsdg elbiralasahoz és
igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetok, amelyekbdl
megallapithatd a jogosult személye és a kedvezményre vald jogosultsaga.

Az Egyetem az alkalmazottak és a hallgatok, tovabba a hallgat6i jogviszonnyal nem
rendelkez6, de az Egyetem altal szervezett képzésekben részt vevok személyes adatait
csak torvenyes jogalap megléte esetén a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmények,
kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, allampolgari jogok és kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, a nemzeti fels6oktatasrol szold
torvényben meghatarozott nyilvantartdsok kezelése céljabol, a célnak megfeleld
mértékben, célhoz kototten kezelheti. Az alkalmazottak személyes adatai — ha a
tarsadalombiztositasi szabalyok eltéréen nem rendelkeznek — a foglalkoztatéas
megszinésétdl szamitott 6t évig kezelheték. A hallgatdk személyes adatai a hallgatoi
jogviszony megsziinésére vonatkozé bejelentéstél szamitott nyolcvan évig kezelhetok.

Az érintett jogai és érvenyesitésuk
7.8

Az érintett az adatkezel6tdl tajékoztatast keérhet a személyes adatai kezelésérél, és abba
bele is tekinthet. A betekintést (gy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett mas személy
adatait ne ismerhesse meg. Az érintett jogosultsdga kiterjed a személyes adatai
helyesbitésének valamint — a kotelez6 adatkezelés kivételével — torlésének vagy
zarolasanak a kérelmezéseére is.

Az érintett kérelmére az adatkezeld barmikor koteles tajékoztatdst adni az altala kezelt,
az érintettre vonatkoz6 adatokrol, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl,
idotartamarol az esetleges adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az
clharitasara megtett intézkedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol.

Az érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak az Infotv.9. § (1) bekezdésében, valamint a
19. §-ban meghatarozott esetekben tagadhatja meg. A tajékoztatds megtagadasa esetén
az adatkezel6 irasban koteles az érintettel a kozlés megtagadasanak indokat kézolni.

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett koteles kezdeményezni
kezelt adatainak helyesbitesét, illetve kijavitasat. A téves adatot az adatkezeld ot
munkanapon belil helyesbiteni koteles.

A személyes adatot térélni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett visszavonta a hozzgjaruld nyilatkozatat és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zérja Ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatarideje lejart;

10 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos széveg.
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e) azt a birésdg vagy a Nemzeti Adatvedelmi és Informéacidszabadsdg Hatdsag (a
tovabbiakban: Hat6sag) elrendelte.

A torlést indokolatlan késedelem nélkil, de legfeljebb 6t munkanapon belll el kell
végezni. A torlés tényérdl jegyzokonyvet kell felvenni.

Torlés helyett az adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informdaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall
az adatkezelesi cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezelére vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezé adatkezelés esetén;

-ha a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen (zletszerzés,
kdzvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara térténik; valamint

- torvényben meghatéarozott egyéb esetben.

Az adatkezel0 a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést
hoz, és dontésérdl a kérelmezot irasban tdjékoztatja.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozod, altala egy adatkezelé rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzjarulasan alapul, vagy a 4.8 (1) bekezdés b) pontjan
alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz valo jog (8) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithatd — kérje a személyes adatok
adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat. Az adathordozhatésaghoz valé jog
gyakorlasa és teljesitése nem érintheti masok jogait és szabadsagait.

8.8

Ha az adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti,
a kérelem kézhezvételét koveté huszondt napon belll irdsban vagy az érintett
hozzajaruldsaval elektronikus aton kozli a helyesbités, zaroléas vagy torlés iranti kérelem
elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem
elutasitasa esetén az adatkezeld t4jékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba
a Hatosaghoz fordulas lehetségérdl.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezeld koteles
bizonyitani. Az adattovabbitas jogszertiségét az adatatvevé koteles bizonyitani.

11 Szamozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos
szOveg.
12 5z4mozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos
szOveg.
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Az érintett a jogainak megsertése esetén birdsaghoz fordulhat. Ha a birdsag a
kérelemnek helyt ad, az adatkezel6t a tajékoztatds megadasara, az adat helyesbitésére,
zarolasara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozassal  hozott  ddntés
megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve az
adatatvevo altal kért adat kiadasara kotelezi.

Ha az adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni. Az
adatkezel6 mentesiil a felelésség alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
szemeélyiségi jogainak sérelmét az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte
el6. Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy
sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

A Miskolci Egyetem, mint adatkezeld a vele kozalkalmazotti, kOzfoglalkoztatotti
jogviszonyban vagy munkaviszonyban &ll6 azon személlyel szemben, aki az
adatkezelésre vonatkozo el6irasok megszegésével — ezen jogviszonyanak keretein belil
— kart okoz, kartéritési igényt érvényesithet. A kartérites mértéke nem haladhatja meg a
kdzalkalmazotti, kdzfoglalkoztatotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban all6 személy
négyhavi tavolléti dijanak 0Osszegét. Szandékos vagy sulyosan gondatlan karokozas
esetén a teljes kart kell megtériteni. Az itt nem szabalyozott kérdésekben iranyadoak a
munka térvénykonyvérdl szo16 2012. évi 1. térvényben, a kézalkalmazottak jogallasardl
sz016 1992. evi XXXIII. toérvényben (a tovabbiakban Kjt), valamint a Miskolci Egyetem
bels6 szabalyzataiban foglalt rendelkezések.

V. fejezet
ADATKOZLESEK

Intézményen bellli adattovabbités, adatkezelések dsszekapcsolasa

9.8

Az Egyetem szervezeti rendszerén belll az alkalmazottak és a hallgatok személyes
adatai — a feladat elvégzésehez sziikséges mértekben és ideig — csak olyan szervezeti
egyseghez tovébbithatok, amely az alkalmazotti jogviszonnyal illetve a hallgatoi
jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ es szervezési feladatokat lat el.

Az Egyetemen, a nem jogszabalyon alapuld, nem kotelezd adatszolgaltatds esetén
adattovabbitassal kapcsolatos konkrét kérdéseket minden adatkezelés esetében kilon
kell megéllapitani, és arrol nyilvantartast kell vezetni azon szervezeti egységen belil,
ahol az adattovabbitas torténik. A nyilvantartas tartalmazza az adattovabbitas idépontjat,
jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott adat kdrének meghatarozasat és a jogszabalyban
eloirt egyéb adatokat. Ezt a nyilvantartast személyes adatok esetében 6t évig, kiilonleges
adatok esetében husz évig kell megdrizni.

Az Egyetemen folyd kiilonb6z6 célra irdnyuld adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok dssze.

Az adatkezelések Osszekapcsolasaval osszefiiggd alabbi tényeket jegyzékonyvbe kell
venni:

— az 0sszekapcsolt adatkezelések megnevezése,
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— az 0sszekapcsolas celja, rendeltetése,

— az 0sszekapcsolas idOpontja €s tartama,

— jogszabalyi alapja (torvény, torvényi eldirasok végrehajtasat eldsegité Egyetemi
szabalyzata)

— az Osszekapcsolast végzd személy neve, beosztdsa, szervezeti egysége, iroddja €s
telefonszama,

— az 0sszekapcsolassal érintettek kore és szama,

— az 6sszekapcsolt adatok kore,

— az 6sszekapcsolas modszere (manudlis, szamitogépes, vegyes)

— adatbiztonsagi intézkedések.

A jegyzOkonyv els6 példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik példanyat
pedig az Egyetem kancellarjdhoz kell tovabbitani. A jegyzOkonyvet tiz évig kell az
adatkezel6nél meg0rizni, majd levéltarba adni.

Adattovabbitas megkeresés alapjan
10. 8

Az Egyetemen kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre irdnyuld
megkeresés — kivéve a (2) bekezdésben felsoroltakat - csak akkor teljesithet6, ha az
érintett Kkifejezett hozzajarulaséat adta az az Egyetem szamara. Az érintett elézetesen is
adhat ilyen tartalmi  hozzajaruldst, amely szolhat valamely idGtartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére. Az Egyetem az elektronikus Gton
érkezett megkeresést kizarolag akkor koteles teljesiteni, ha az adatkéré szemelye
minden kétséget kizaréan beazonosithatd.

Az érintett nyilatkozattételétol filiggetleniil, az aldbbiak szerint kell teljesiteni
adattovabbitast:

a) Az alkalmazottak adatai kozil: a fenntartonak valamennyi adat, a fenntartoi jogok
gyakorlasahoz sziikséges mértékben; a tarsadalombiztositas, illetmény és munkabér
vagy mas juttatas kifizetéhelyének minden olyan adat, amely a tarsadalombiztositas,
az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsag megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges; az Oktatasi Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal)
minden olyan adat, amelyet az Nftv szerint a Fels6oktatasi Informécids Rendszer (a
tovabbiakban: FIR) kezelhet; a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsagnak (a
tovabbiakban: MAB) minden olyan adat, amely ahhoz szikséges, hogy
megallapithassa a felsdoktatasi intézmény milkodéséhez sziikséges feltételek
meglétét; a birdsagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak,
allamigazgatasi szervnek az altaluk megjel6lt térvény altal meghatarozott adatok, a
munkavégzésre  vonatkoz6 rendelkezések  ellendrzésére  jogosultaknak a
foglalkoztatassal Osszefiiggd adatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi
adat, az oktatéi munka hallgatéi véleményezése eredményeit a felsGoktatasi
intézménnyel hallgatoi, foglalkoztatasi jogviszonyban allék szdmara az Egyetem
belsé szabdlyzataiban meghatdrozott moédon, valamint az Infotv alapjdn az
Egyetemhez intézett adat-megismerési kérelem teljesitése céljabol a kérelmezoének a
kozérdekbdlnyilvanos adatnak mindsiild adatok.

13 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos széveg.
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b) A hallgaték adatai kozul: a fenntartonak valamennyi adat, a fenntartoi iranyitassal
Osszefliggd feladatok ellatdsdhoz; a birdsagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a
birésagi vegrehajtonak, allamigazgatasi szervnek az altaluk megjeldlt és torvény
altal meghatérozott adatok; a nemzetbiztonsdgi szolgélat részére a torveny altal
meghatarozott valamennyi adat; a Hivatal részére a térvény altal meghatarozott
valamennyi adat, a Diakhitel K6zpontnak a tanulmanyok folytatasaval osszefiiggd
adatok, a magyar allami 6sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelés
szervnek a képzésre és a hallgat6i jogviszonyra vonatkozoan.

(3)1* Az adattovabbitasrol az adatkezeld nyilvantartast kdteles vezetni. A nyilvantartasban fel
kell tiintetni a megkeresés eredeti peldanyat, az (1) bekezdésben meghatarozottak
szerinti hozz4jaruld nyilatkozatot, valamint a megkeresésre adott valasz masolatat

(4)*® Az adatkezeld az adattovabbitasi nyilvantartast havi rendszerességgel, legkésdbb a
targyho utolso napjaig megkuildi az adatvédelmi megbizott részére.

(5)'® Az adattovabbitassal kapcsolatban felmeriilt barmely vitds kérdésben az adatkezeld
haladéktalanul kdteles kikérni az adatvédelmi megbizott véleményét. Az adatvédelmi
megbizott legfeljebb 6t munkanapon belll irasban megkuldi szakmai allaspontjat az
adattovabbitassal kapcsolatban felmerdilt kérdésre.

Kulfoldre és nemzetkozi szervezet részére iranyulé adattovabbitas®’
11.8

(1) Az EGT tagéallamaiba iranyulé adattovabbitast agy kell tekinteni, mintha Magyarorszag
tertletén bellli adattovabbitéasra keriilne sor.

(2)'® Harmadik orszagba, illetve nemzetkdzi szervezet részére személyes adatot (beleértve a
kilonleges adatot is) csak akkor lehet tovabbitani, ha az Eurdpai Unié Bizottsaga
megallapitotta (a tovabbiakban: megfeleléségi hatarozat), hogy a harmadik orszag, a
harmadik orszag valamely teriilete, vagy egy vagy tébb meghatarozott 4gazata, vagy a
szoban forgd nemzetkdzi szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit. Az ilyen
adattovabbitashoz nem sziikséges kiilon engedely. Megfelel6ségi hatarozat hianyaban
az adatkezel$ vagy adatfeldolgozo - a Hatosag elézetes engedélye alapjan - csak abban
az esetben tovéabbithat személyes adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet reszere, ha az adatkezelé vagy adatfeldolgozé megfelelé garanciakat nyujtott,
¢s csak azzal a feltétellel, hogy az érintettek szamara érvényesithetd jogok és hatékony
jogorvoslati lehetdségek allnak rendelkezésre. A megfeleld garancidk fennallasat
igazold Hatdsagi engedély hianyaban a személyes adatok kizardlag az adatvédelmi
megbizott irasbeli hozzajarulasa esetén tovabbithatoak. Ilyen jellegli megkeresés esetén
az adatkezel6 koteles legfeljebb 3 munkanapon belill a megkeresést tovabbitani az
adatvedelmi megbizotthoz. E bekezdés, valamint az adatvédelemre vonatkozo
jogszabalyokban  meghatarozott megfelelé  garanciak  fennallasarél és az
adattovabbitasrdl az adatvédelmi megbizott legfeljebb 8 munkanapon belul dont. A

14 Médositva a Miskolci Egyetem Szenétusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos szoveg.

15 574mozés modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. méjus 25. napjatdl hatélyos
szOveg.

16 574mozés modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. méjus 25. napjatdl hatélyos
szOveg.

17 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos szoveg.

18 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos szoveg.
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1)

()

(1)

dontést késedelem nélkiil irasban kozli a megkeresett adatkezel6vel. (3)  Személyes
adatok a nemzetkdzi jogsegélyrdl, az adoligyi informdécidcserérdl, valamint a kettds
adoztatas elkeriilésérol szolo nemzetkozi szerzddés végrehajtasa érdekében, a
nemzetkdzi szerzdédésben meghatarozott célbol, feltételekkel ¢és adatkorben
tovabbithatok harmadik orszagba.

Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kilfoldre iranyul6 adattovabbitéssal,
az érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni.

A kulféldre irdnyuld adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, korilményeket
jegyzékonyv felvételével dokumentdlni kell. A jegyzOkonyv az aldbbi adatokat
tartalmazza:

—az adattovabbitas cimzettje (megnevezés, postacim, telefonszam),

—az adattovabbitas célja, rendeltetése,

—az adattovabbitas jogszabalyi alapja,

—az adattovabbitas idépontja,

—az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

—az érintettek kore,

—a tovabbitott adatok kore,

—az adattovabbitas maddja,

—az adattovabbitas megtagadasanak tényét és okait.

A megkeresésrdl szol6 jegyzokonyv elsdé példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni. A
jegyzOkonyvet tiz évig kell megOrizni, majd levéltarba kell adni.

A kiilfoldi és nemzetkozi szervezet részérdl érkezé megkereséseket az Egyetem angol
nyelven teljesiti.

Személyes adatok nyilvanossagra hozatalanak tilalma
12. 8§

Az Egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt
torvény elrendeli.

A hallgatok érdemjegye, vizsgaeredménye és az a teny, hogy valamely szocialis
tamogatasban részesil-e vagy sem, személyes adat. Nyilvanossagra hozatala esetén név
helyett kodszamot kell alkalmazni.

Adatszolgéaltatas a Felséoktatasi Informéacios Rendszerbe
13.8

A kancellar meghatalmazza azt a személyt, aki a FIR tekintetében a Hivatallal
kapcsolatot tart, és az intézményi adatszolgaltatast elektronikus alairassal hitelesiti. A

19 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos szoveg.
20 Szamozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusénak 72/2018.sz. hatarozatéval, 2018. méjus 25. napjatol hatalyos
szOveg.
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kapcsolattartdo adatait és a meghatalmazast a Hivatal részére tizendt napon belll
tovabbitani kell.

A FIR részére torténd elektronikus adatkozlés hitelesitése a kapcsolattartd kozigazgatasi
célra alkalmas (legalabb fokozott biztonsagl vagy jogszabalyban meghatarozott mas
biztonsagi szintli) elektronikus alairasaval vagy a Kozponti Elektronikus Szolgéaltatd
Rendszer iizemeltetdjével kotott megallapodas alapjan az Ugyfélkapu altal biztositott
rendszerben torténhet.

14. 8

A 13.8-ban megjel6lt kapcsolattarté (a tovabbiakban kapcsolattartd) a hallgatdi,
doktorjel6lti jogviszony létrejottéto]l szamitott tizendt napon belil koteles bejelenteni a
hallgatd, doktorjeldlt személyes adatait és a hallgatdi, doktorjel6lti jogviszony adatait a
FIR-be. A kapcsolattartda hallgatonak, doktorjeldltnek a FIR-ben nyilvantartott
személyes és jogviszony adataiban bekdvetkezett valtozast a sajat nyilvantartasaban
tortént atvezetést kovetd tizenot napon belil koteles bejelenteni a FIR-be. A hallgatoi,
doktorjel6lti jogviszony megsziinésének adatait a kapcsolattartd a megsziinést kovetd
tizenot napon belil bejelenti a FIR-be.

A kapcsolattartd az oktatoi, kutatdi, illetve tandri munkakorben foglalkoztatottak (a
tovabbiakban: oktatok) személyes adatait €s a foglalkoztatotti jogviszony adatait a
jogviszony létrejottét6] szamitott tizendt napon belll bejelenti a FIR-be.A kapcsolattartd
az oktatonak a FIR-ben nyilvantartott személyes és jogviszony adataiban bekdvetkezett
valtozast a sajat nyilvantartasaban tortént atvezetést koveto tizendt napon belll bejelenti
a FIR-Dbe.

Amennyiben az oktatd foglalkoztataisa megsziinik, a kapcsolattartd a jogviszony
megsziinését a megsziinést kovetd tizendt napon belul bejelenti a FIR-be.

A kapcsolattartd a felsé6foku tanulmanyok lezarasat kovetéen kiadott bizonyitvanyok,
oklevelek, oklevélmellékletek és az odaitélt doktori fokozatok adatait legkésébb azok
kiallitasatol szamitott tizendt napon belll bejelenti a FIR-be.

A kapcsolattartd a kollégiumi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatoknak e jogviszonnyal
Osszefliggd adatait, azok valtozasat a jogviszony létrejottét, megsziinését, illetve e
hallgatok adataiban bekovetkezett valtozasokat kovetd tizendt napon belil bejelenti a
FIR-be.

V. fejezet
ADATBIZTONSAGI RENDSZABALYOK

15. 8

Az Egyetem koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és Kkialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek e toérvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvenyre juttatdsdhoz szilkségesek. Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell
kilénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sériilés, tovabba az
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alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaferhetetlenné valas ellen. A
kiilonb6z6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt
adatok — kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi — koOzvetlenil ne legyenek
0sszekapcsolhatok ¢és az érintetthez rendelhetdk.

A sziikséges intézkedéseket meg kell tenni mind a manuéalisan kezelt, mind a
szamitdgeépen tarolt és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében. A védelmi
intézkedéseknek a veszélyeztetettséggel es a visszaélés veszélyével arédnyosnak kell
lenniuk.

Szamitogépen tarolt adatok
16. 8

A szamitdgépen illetve héldzaton tarolt személyes adatok biztonsédga érdekeében az
alabbi intézkedéseket kell foganatositani.

a) Tikrozés: A haldzati kiszolgald gép (a tovabbiakban: szerver) személyes adatokat
tartalmazd adathordozojat folyamatosan tiikréztetni kell egy tole fizikailag
kiilonb6z6 adathordozon.

b) Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazd adatbézisok aktiv adataibol
rendszeresen, legalabb hetente egy alkalommal kell kiillén adathordozoéra biztonsagi
mentést  késziteni. A biztonsagi mentést tartalmazd adathordoz6t magas
adatbiztonsagot garantalé6 modon kell Orizni.

c) Archivalas: A személyes adatokat tartalmazo adatbazisok passziv hanyadat — a
tovabbi kezelést mar nem igényl6, valtozatlanul marado adatokat — el kell valasztani
az aktiv részt6l, majd a passzivalt adatokat kilon adathordozon kell rogziteni. Az e
szabalyzat mésodik részében emlitett adatkezelések archivalasat évente egyszer kell
elvégezni. Az archivalt adatokat tartalmazd adathordozot magas adatbiztonsagot
garantal6 maédon kell Grizni.

d) Tizvédelem: A szervert jol zarhato, tlizvédelmi és vagyonvédelmi riasztd
berendezésekkel ellatott, Iégkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.

e) Aramellatdas: A szerver aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell
biztositani, amely aramsziinet esetén a rendszer biztonsagos leallitasahoz szlikséges
ideig zavartalan (izemelést biztosit.

f) Virusvédelem: A szerveren folyamatosan miikdo virusvédo programot kell futtatni.
Minden felhasznalé asztali, vagy hal6zatba kapcsolt hordozhatd szamitogépén (a
tovabbiakban: munkaallomas) folyamatosan gondoskodni kell a virusmentesitésrol.

0) Hozzaférésvédelem: A haldzati er6forrasokhoz csak érvényes felhasznaloi névvel és
jelszoval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérél rendszeresen gondoskodni kell. A
rendszergazda jelszavat, valamint az ligyintéz6 felhasznalokét a munkahelyi vezetd
altal meghatarozott idokozonként cserélni kell. A mindenkori jelszavakat illetéktelen
hozzaféréstol védett helyen kell 6rizni, és biztositani kell, hogy a munkahelyi vezetd
azokhoz dokumentélhatd modon barmikor hozzaférjen.

Manualis kezelésii adatok
17.8
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A manualis kezelésli személyes adatok biztonsdga érdekében az aldbbi intézkedéseket
kell foganatositani.

a) Tiiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, széraz,
tlzvédelmi és vagyonvédelmi riasztd berendezéssel ellatott helyiségben kell
elhelyezni.

b) Hozzaférésvédelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes
tigyintéz6k férhetnek hozza. A személyzeti, a bér- és munkaligyi, valamint a
hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat zarhaté helyiségben kell 6rizni.

c) Archivalas: Az e szabalyzat masodik részében emlitett adatkezelések iratainak
archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az Egyetem
iratkezelési szabalyzatanak, valamint az irattari tervnek megfeleléen kell
szétvalogatni és irattari kezelésbe venni,

V1. fejezet
ELLENORZES, ADATVEDELMI MEGBIZOTT

Ellenorzés
18. 8§

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirdsok, igy kiilondsen jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést ¢és adatfeldolgozast végzd szervezeti
egységek vezet6i valamint az adatvédelmi megbizott folyamatosan ellenérzik.

Az egységvezetd — az adatvédelmi megbizott kozremiikodésével - adatvédelmi incidens
¢észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak megsziintetésérdl. Az egységvezetd az
adatvédelmi incidensrdl ¢s annak koriilményeirdl, valamint annak elhéritdsara mar
megtett intézkedésekrél haladéktalanul, de legkésébb egy munkanapon beliil
tajékoztatja az adatvédelmi megbizottat. Az adatvédelmi megbizott — a szolgalati ut
betartidsdval — értesiti a kancellart, aki kiilondsen sulyos visszaélés esetén kezdeményezi
a felel6sség megallapitasat, indokolt esetben kartéritési eljaras meginditasat. A kancellar
intézkedik a torvényes allapot helyreéllitasa irant.

Az adatvedelmi megbizott az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nelkdil, és
ha lehetséges, legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara
jutott, bejelenti a Hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithet6en
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a
bejelentés nem tortenik meg 72 dran belul, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolaséra szolgal6 indokokat is.

A (3) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

21 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos szoveg.
22 Szamozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos

szOveg.

2 Szamozas mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos

szOveg.
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a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetOleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

b) ko6zolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyuajtdo egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az  adatvédelmi incidensb6l  ered6,  valosziniisithetd
kdvetkezmeényeket;

d) ismertetni kell az adatkezelé altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését celzo intézkedeseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejliileg k6zolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késdbb részletekben is kozdlhetok.

(5)%* Az adatkezeld az adatvédelmi megbizott Gtjan nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket,
feltintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodd tényeket, annak hatésait és az
orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetévé teszi, hogy a felligyeleti hatosag
ellendrizze a jogszabalyok altal el6irt kovetelményeknek valo megfelelést.

(6)%® Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira €és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. Az érintett részére adott
tajékoztatasban vilagosan ¢és kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kozolni kell legaldbb az (4) bekezdés b), c) és d) pontjaban emlitett
informéaciokat es intézkedéseket.

(7)?® Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesil:

a) az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kilonésen azokat az intézkedeseket — mint példaul a
titkosités alkalmazésa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezelé az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedeseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (6)
bekezdésben emlitett magas kockdzat a tovabbiakban valdsziniisithetben nem
valdsul meg;

C) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzeétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

24 Szamozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos
szoveg.
% Szamozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos
szOveg.
% Szamozas mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozatdval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos
szOveg.
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Adatvédelmi megbizott
19.8

(1)?" A kancellar az adatvédelem megvaldsulasa érdekében adatvédelmi megbizottat nevez ki.
Az adatvédelmi megbizott a feladatait a Jogi és Igazgatasi Osztaly keretein belll latja
el.

(2)?® Az adatvédelmi megbizott feladat- és hataskore:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld, tovabba az adatkezelést végzo
alkalmazottak részére az adatkezeléssel Osszefiiggd kotelezettségeik teljesitéséhez,
illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések meghozataldban,
valamint az erintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi az adatkezelésre vonatkozo jogi normak, valamint a jelen szabalyzatban
foglaltak megtartasat;

c) Kkivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket, adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot a 18.8
szerinti eljarasrend alapjan;

d) elkésziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, valamint szikség
szerint felulvizsgalja annak rendelkezéseit és szlikség szerint modositasi javaslatokat
fogalmaz meg;

e) kezeli a kozérdekii adatok megismerése iranti igényeket, elokésziti a kiadando
adatokat, vagy az adatk6zlés megtagadasat,

f) javaslatot tesz a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatod
koltségtérités mertékére.

g) egylittmikddik a feliigyeleti hatosaggal;

h) megvizsgélja és dontést hoz a 11.8 szerinti adattovabbitasrol.

Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikség szerint, az altala meghatarozott iitemterv
szerint elvégzi. Az ellendrzés tapasztalatairol irasban — a szolgalati Ut betartasaval -
évente tajékoztatja a kancellart.

(3)%° Az adatvédelmi megbizott az Egyetemen valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolddd jegyzékonyvekbe és
torzskonyvekbe. Az egység vezet6jétél ¢és munkatarsaitdl szoban vagy irdsban is
felvilagositast kérhet. A vizsgalata soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban
titoktartasi kotelezettség terheli.

27 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos szoveg.
28 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos szoveg.
2% Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos széveg.
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MASODIK RESZ

VII. fejezet
EGYES ADATKEZELESEK

Hallgatoi nyilvantartas
20. 8

A hallgatdi nyilvantartds a hallgatoi jogviszonyra vonatkozd tények dokumentaléséra
szolgalo adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Nftv, az Infotv., valamint az
Egyetem Szervezeti és Miikoddési Szabalyzata képezi.

A hallgatoi nyilvantartas adatai a hallgatd tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek
teljesitésével, valamint a teritések és juttatdsok folydsitasaval, illetve megfizetésével
kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasara hasznalhatok fel.

A hallgatéi nyilvantartds karonkenti, illetve intézetenkénti bontasban az Egyetem
valamennyi hallgatojanak adatait tartalmazza. Az egyes hallgatokrol a nyilvantartasba
fel kell venni a kovetkezok adatokat:

a) felvétellel 6sszefliggd adatok:

aa) a jelentkez6 neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
allampolgarsdga, Aallando lakédsdnak és tartozkodasi helyének cime és
telefonszama, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag terlletén valo
tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogosito okirat — kilon térveny szerint a
szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a
tartozkodasi jogot igazol6 okméany - megnevezése, szdma,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kozépiskola adatali,

ad) a felvételi kérelem elbirdlasahoz szikseges adatok,

ae) a felvételi eljaras adatai; a felvételi azonositd,

af) az Nftv. 48/D.8 (2) bekezdése szerinti nyilatkozat azonosit6 szdma.

b) a hallgatéi (kollégiumi tagsagi, doktorandusz, doktorjel6lt) jogviszonnyal
Osszefiiggd adatok:

ba)a hallgatd neve, sziletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje,
allampolgarsaga, lakdhelye, tartdzkodasi helye, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime, nem magyar allampolgar esetében a Magyarorszag
tertiletén vald tartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositdé okirat - kilon
torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkez6é személyek
esetén a tartdzkodasi jogot igazol6 okmany - megnevezése, szama,

bb)a hallgatéi (vendéghallgatdi) jogviszony tipusa, keletkezésének és
megszinésének idOpontja ¢és modja, a hallgatdo altal folytatott képzés
megnevezése, allami tdmogatottsdga és munkarendje, a képzés befejezésének
varhatd id6pontja, a hallgatd tanulmanyainak értekelése, vizsgaadatok,
megkezdett félévek, igénybe vett tdmogatisi id6, a hallgatéi jogviszony
szlinetelésének ideje,
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bc) a kulfoldi felsboktatasi résztanulmanyok helye, ideje,
bd) a képzés soran megszerzett és elismert kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be)a hallgatoi juttatasok, kollégiumi elhelyezés adatai, a juttatasokra valo
jogosultsag elbiradlasahoz sziikséges adatok (szocidlis helyzet, sziilok adatai,
tartasra vonatkozo adatok),

bf) a hallgatoi munkavegzes adatali,

......

bh)a fogyatékossaggal ¢léket megilleté kiilonleges banasmod elbiralasahoz
szlikséges adatok,

bi) a hallgatoi balesetre vonatkoz6 adatok,
bj) a hallgat6 didkigazolvanyanak sorszama, a torzslap azonosité szama,
bk) a hallgat6 azonosito szdma, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zardvizsgara (doktori
védésre), a nyelvvizsgara, valamint az okleveélre, oklevélmellékletre vonatkozo
adatok,

bm) a hallgatéi jogviszonyb6l adddd jogok és kotelezettségek teljesitéséhez
sziikséges adatok;
c) a hallgatoi palyakovetessel kapcsolatos adatok;
d) a hallgato ad6azonosito jele;
e) az adatokat igazolé okiratok azonositasara szolgal6 adatok;

f) a hallgatd altal fizetett dijak és téritések — a kotelezettséghez kapcsolodo
részletfizetési kedvezmény, halasztas, mentesség — adatai;

g) hallgatoi timogatasban, gyermekgondozast segitd ellatasban, gyermekgondozasi
dijban, rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatasi timogatasban reszesulés
esetén e tamogatasok adatai;
h) a hallgaté tanulméanyi tamogatasa érdekeben, a hallgato jogviszonyara tekintettel
folydsitott 6sztondij adatai;
i) a hallgatoi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozé adatok.

(4) A felvételi adatbazis, valamint a hallgato altal kitoltott beiratkozési lapok szolgéltatjak a

hallgatoi nyilvantartas adatait. A felvételi eljaras soran keletkezett adatokat a hallgatoi
nyilvantartasba valé atemelés utan legkésobb a targyév végéig tordlni kell.

21. 8

(1) A hallgaték adatait a Hallgatoi Kozpont, valamint a hallgatok tanulmanyainak folytatasa
szerint illetékes karnak, vagy a Bartok Béla Zenemiivészeti Intézetnek
az igazgatasi, Ugyviteli és szervezési feladatait ellatd hivatala, vagy a Feln6ttképzési
Regionalis Kdzpont hallgatdi adatok kezelésére kijel6lt tigyintézoje kezeli.

(2) A nyilvantartas kezelése szamitogepen és papir alapon torténik. Az Egyetem 0sszesitett
hallgatdi adatbédzisat az illetékes Ugyintézok az Informatikai Szolgaltatdé Kozpont (a
tovabbiakban 1SZK) altal miikodtetett szerveren érhetik el a megfelelé alkalmazasok
segitségével. A Hallgatdi Kozpont a hozzaférési jogok kiosztasaval gondoskodik arrdl,
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hogy a tanulmanyi tigyintéz6k csak az illetékességi korikbe tartozo hallgatok adatait
kezelhessek, illetve ismerhessék meg.

Az Egyetem szervezetén belil a hallgatoi nyilvantartasbdl csak azon szervezeti
egységek részére teljesithetd adatszolgéltatds, melyek a hallgaté tanulmanyi és
vizsgakotelezettségeinek, a szamara igénybe vehetd szocialis és egyéb ellatasok,
szolgaltatdsok (pl. konyvtéri, kollégiumi), valamint az altala teljesitendé befizetési
kotelezettségek megallapitasara illetékesek.

A hallgatoi nyilvantartassal kapcsolatos tovabbi szabalyokat az adatkezelés torzskdnyve
allapitja meg.

ALKALMAZOTTI NYILVANTARTAS

22. 8

Az alkalmazotti nyilvantartas a kozalkalmazotti jogviszonyra, munkaviszonyra,
kozfoglalkoztatotti  jogviszonyra, megbizasi  jogviszonyra vonatkozd tenyek
dokumentalasara szolgald adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Nftv, az Infotv., a
Kjt, az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és Kollektiv Szerzédése képezik.

Az alkalmazotti nyilvantartas adatai a dolgoz6 alkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

Az alkalmazotti nyilvantartds az Egyetem valamennyi kozalkalmazotti jogviszonyban

munkaviszonyban, kozfoglalkoztatotti jogviszonyban, megbizéasi jogviszonyban

foglalkoztatott dolgozdjanak adatait tartalmazza. Az érintettekrdl a nyilvantartasba fel

kell venni a kovetkezok adatokat:

a) név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsag, azonositoé szam;

b) lakohely, tartézkodasi hely, értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kodzalkalmazotti jogviszonyra, kodzfoglalkoztatotti jogviszonyra,
megbizasi jogviszonyra vonatkozé adatok:

ca) a munkaltatd — tobb esetén valamennyi munkaltato-megnevezése, megjeldlve,
hogy mely munkaltatoval létesitett foglalkoztatasra iranyuld tovabbi jogviszonyt,

cb) végzettségi szint, szakképzettseg, szakképesités, idegennyelv-tudas, tudomanyos
fokozat,

cc) munkaban toltott 1d6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithato 1do,
besorolassal kapcsolatos adatok,

cd) kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

ce) munkakor, vezet6i megbizds, munkakorbe nem tartozo feladatra torténd
megbizas, munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszony, fegyelmi bintetés,
karteritésre kotelezés,

cf) munkavégzés ideje, tulmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terhel§ tartozas és annak jogosultja,cg) szabadsag, kiadott szabadsag,

ch) az alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,
ci) az alkalmazott részére adott juttatidsok és azok jogcimei,
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cj) az alkalmazott munkaltatoval szemben fennall6 tartozasai és azok jogcimei,
ck) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenység, azok
eredményei, a doktori képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatoi,
kutat6éi mindségben torténd részvételre vonatkozo adatok,
cl) az Nftv. 26.8 (3) bekezdés szerinti nyilatkozat,
cm) a felsdoktatasi intézmény mint megbizo altal megbizasi jogviszonyban torténd
foglalkoztatés — a konzisztorium elndke es tagja — esetén az Nftv. 25. § (4)
bekezdésében eldirt feltétel igazolasara vonatkozo adatok;
d) az oktatdi munka hallgatdi vélemenyezésének eredményei;
e) habilitacids eljaras eredmenye;
f) az adatokat igazolo okiratok azonositasara szolgalé adatok.

(4) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja. Az alkalmazotti jogviszony
keletkezésekor torténik meg az elsddleges adatfelvétel.

23. 8

(1)33! Az alkalmazotti nyilvantartas kezeldje a Kancellaria Hivatal Humangazdalkodasi
Osztélya és a gazdalkodasi egységek vezet6i/hivatalai.

(2) A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitogépen és manudlis modszerrel
torténik. Az adatok biztonsagarol az adatkezeld gondoskodik. A szamitdogépes adatok
biztonsaganak megteremtésében az Informatikai Szolgaltato Kdzpont koteles segitséget
nyUjtani a nyilvantartas kezeldjének.

(3) %Az Egyetem szervezetén beliill az alkalmazotti nyilvantartasbol csak a rektor, a
kancellar,a szemelyzeti- és a gazdasagi tigyekben illetékes gazdalkodasi egységvezetok,
a Humangazdalkodasi Osztaly, az adatvédelmi megbizott, valamint azon szervezeti
egységek vezetoi, illetve gazdasagi kérdésekben illetékes ligyintézoi részére teljesithetd
adatszolgaltatas, amelyeknél azalkalmazott tényleges oktatasi vagy tudomanyos
kutatasi, illetve mas tevékenységet végez.

VIII. fejezet
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE ES KOZZETETELE

24.8.

(1) Az Egyetemnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és
kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat az Egyetem feladat- és hataskdrében eljardé személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetéi megbizésa, a kozfeladat ellatasédval 0sszefiiggd egyéb

30 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 221/2017. sz. hatarozataval, 2017. oktober 20. napjatél hatalyos szoveg.
31 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos szoveg.
32 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 221/2017. sz. hatarozataval, 2017. oktober 20. napjatél hatalyos szoveg.
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személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény
eloirja.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetéleg helyi Onkormanyzati szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezden
igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatist nyujtd szervek vagy
személyek kezelésében 1év0, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiilé adat.

A kozérdekli vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett
adat védelmérol szolo6 térvény szerinti mindsitett adat.

Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismereéséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6é kozérdek sulydnak mérlegelésével — az azt kezeld
szervezeti egység vagy testilet vezetdje engedélyezheti.

25. 8

A kozérdeki adat és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant szoban, irasban
vagy elektronikus uton barki igényt nydjthat be.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az, az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megéallapitott
koltségtérites megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térdlni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld felhivja az igényl6t az igény
pontositasara.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot kezelé az igény
tudomasara jutasat kovet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban tizendt napon belul
tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az (4)
bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal tizendt nappal meghosszabbithato.
Errél az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd tizendt napon belil tajékoztatni kell. A
hozzajuk beérkezett kozérdekii adat iranti kérelmet az adatkezeldnek két napon belul az
Egyetem adatvédelmi megbizottjahoz kell tovabbitaniuk, aki koteles az adatszolgaltatast
vagy az adatszolgaltatds megtagadasat a (4) bekezdésben elbirt hataridén beliil
elokésziteni.. Az adatkezelé az adatvédelmi megbizott felhivasara két napon belil
koteles adatot szolgaltatni..

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Az adatot kezel6 a masolat
készitéséért — a 301/2016 (1X.30.) Korm. rendelet felhatalmazasa alapjan -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megel6ézéen az adatvedelmi megbizottnak tajékoztatnia kell. Az igénylé a kapott
tajékoztatas kézhezvételét kovetd harminc napon belil nyilatkozik arrél, hogy az
igényléset fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az
Egyetemre val6 beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
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koltségtéritest legaldbb tizendt napos hataridében koteles az Egyetem részére
megfizetni. Az Egyetemen a kozérdekii adatszolgaltatassal kapcsolatban a koltségtérites
megallapitasanak szabalyai — az Onkoltségszamitasi Szabalyzat alapjan elkészitendd —
kancellari utasitasban kertilnek meghatarozasra.

Ha a kozérdekti adatot tartalmazo dokumentum az igényldé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
aranytalan nehézség nelkul teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos
forras megjeldlésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd tizendt napon belil irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben az adatvédelmi megbizott értesiti az
igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatvédelmi
megbizott nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden év januar 31. napjaig
tajékoztatja a kancellart és a Hatdsagot.

Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarolag
abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kdzérdek nagyobb
sulyu a kézérdekii adat megismerésére irdnyulo igény teljesitéséhez fiz6do kozérdeknél.

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének
felulvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltsegtérités ©6sszegenek megalapozottsagat az Egyetemnek kell
bizonyitania.

26. 8

Az Egyetem a feladatkorebe tartozd ugyekben — igy kuldndsen az allami koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerzOdésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -szemeélyek részére
kilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozdan — koteles elGsegiteni és
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az adatvédelmi megbizott koteles tajékoztatni az adatkezel6ket, hogy az altaluk kezelt
adatok koziil melyek a kotelezéen kozzéteendd adatok, €s azokat milyen eljaras szerint
¢s milyen hatéaridével kell kézzétenni.
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27. 8

A kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositds nélkil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhato mddon, a betekintés, a
letOltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen
kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

Az Egyetem elektronikus kozzétételi kotelezettsegének sajat honlapon vald kozzététellel
tesz eleget. A kozzéteendd kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat az
Egyetem honlapjanak nyitolapjarol kozvetleniil, a Kozélrdekli adatok hivatkozas alatt
elérheté oldalon kell kozzétenni. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.

A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a
kozérdekli adatok egyedi igénylésének szabalyair6l. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell
az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

28. 8

Az ISZK-nak az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napléznia kell az esemény bekoOvetkeztének datumat és iddpontjat,
valamint az esemény kivaltdsdban kozremiikodo felhasznald nevét.

A kozzéteendé kozérdekii adatokat a — jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében
megnevezett - adatfelelésok elektronikus Gton vagy elektronikus adathordozén juttatjak
el az 1ISZK kijeldlt munkatérsahoz.

Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni. Az
adatfelelés a  koOzzétett kozérdeki adatok pontossagat, idGszeriiségét és
értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri. Az
adatfelel6s allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat, és azokat
kozzététel végett atadja az ISZK kijeldlt munkatarsanak.

Az ISZK koteles a kozzétételre atadott kozérdek(i adatokat megvizsgalni, hogy
megfelelnek-e a kbzzétételi formatum szerinti kovetelményeknek.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tlntetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat ¢l16z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetoségét.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltér6en nem
rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatoak el. Jelen szabalyzat 1. szamd mellékleteben
talalhatdé — az Infotv. &ltal meghatarozott — altalanos kozzétételi lista altal el6irt
megorzési kotelezettség lejartakor az Egyetem, illetve az adatfelelds a kozzétett, kiilon
jogszabéalyban meghatarozott kodzzétételi egyseégeket atadja a kozponti elektronikus
jegyzék mikodtetdje részére, a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvaldsithatdsdganak biztositasaért felelds miniszternek (a tovabbiakban: miniszter).
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29. §

A Kkancellar koteles vizsgalni a jelen szabalyzatban meghatarozott — az Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggd — Kkotelezettségek teljesitését. Ennek érdekében az
adatvédelmi megbizott évente legalabb egy alkalommal — a 25.8 (9) bekezdésére is
figyelemmel — atfogo jelenztést készit a kancellar részére.

30. §

Az Egyetem tevekenységéhez kapcsoloddan a Infotv. 1. sz. mellékletében foglalt
kozzétételi listAban meghatarozott adatokat az 1. sz. mellékletben foglaltak szerint
kdzzéteszi.

Jogszabaly meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat (a tovabbiakban: kiilonds
kozzéteteli lista).

Az Egyetem kancellarja — a Hatosag véleményének kikérésevel —, valamint jogszabaly
az Egyetemre, azok irényitasa, felligyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére
kiterjed6 hatallyal tovabbi kotelezoen kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg (a
tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A kancellar a kozzétételi listiban nem szereplé kozérdekli adatokra vonatkozod
adatigénylések adatai alapjan évente felllvizsgalja az egyedi kozzétételi listat, és a
jelentOs aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A kulonos és egyedi kozzeétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatdsag is
javaslatot tehet.

31.8

Az elektronikusan kozzétett adatok egyszerli és gyors elérhetésége érdekében a
kozérdek(i adat elektronikus kozzétételére kotelezett Egyetem kozérdekii adatot
tartalmazd honlapjara, valamint az altala fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra
vonatkoz6  leir6 adatokat a  kozigazgatdsi  informatika  infrastrukturdlis
megvaldsithatésaganak biztositasaért felelds miniszter altal mikodtetett, az erre a célra
létrehozott honlapon kdzzeétett kozponti elektronikus jegyzék 0sszesitve tartalmazza.

A kozérdekti adatokhoz vald egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és a
kozérdekli adatok kozotti  keresés lehetdségét a  kozigazgatdsi informatika
infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért felelés miniszter altal miikodtetett
egységes kozadatkeresd rendszer biztositja.

Az Egyetem gondoskodik a kezelésében 1évd, kozérdekli adatot tartalmazd honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leir6 adatainak a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvaldsithatésaganak biztositasaért felelds miniszternek torténd
tovabbitasardl és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitésérol, valamint felel
az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitott kozérdekli adatok tartalmaért és a
tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.
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ZARO RENDELKEZESEK
31. §

(1) Jelen szabdlyzatot a Szenatus a 255/2016. sz. hatarozataval, 2016. december 1-jei
hatallyal 1éptette életbe és a 72/2018. sz. Szen4tusi hatarozattal mdédositotta, 2018. majus
25-1 hatéllyal.

Miskole, 2018. aprilis 26..

A&

Prof. Dr. Torma Andras
rektor
a Szenatus elnoke

g <7
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1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA®

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg0rzés Adatfelel6s

1. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A véltozasokat | Az el6z6 allapot | oktatasfejlesztési
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetden torlend6 feladatokat ellaté
elektronikus levélcime, honlapja, azonnal rektorhelyettes
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A véltozasokat | Az el6z6 allapot | jogi és igazgatasi
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes kovetden torlend6 osztalyvezetd
szervezeti egységek feladatai azonnal

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes A véltozasokat | Az el6z6 allapot |kancellar
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kovetden torlendd
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus |azonnal
levélcime)

4. | A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd | A valtozésokat | Az el6z6 allapot | gazdalkodasi egység
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, kovetben torlendd vezetdk
elektronikus levélcime) és az ugyfélfogadasi rend azonnal

5. | Testlleti szerv esetén a testiilet l1étszama, A véltozdsokat | Az el6z6 allapot | Szenatus titkara, az
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége | kovetden torlendd érintett testiilet

azonnal vezetdje

6. | A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitésa, felligyelete A véltozdsokat | Az el6z6 allapot | oktatasfejlesztési
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | koveten 1 évig feladatokat ellato
miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek azonnal archivumban rektorhelyettes
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval

7. | A kozfeladatot ellatd szerv t6bbségi tulajdondban A véltozdsokat | Az el6z6 allapot |tudasvagyon
allo, illetve részvételével mitk6dé gazdalkodo kovetben 1 évig hasznositas igazgato
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, |azonnal archivumban
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tartasaval
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozdsokat | Az eléz6 allapot |tudomanyos és
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége kovetden 1 évig nemzetkdzi
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus | azonnal archivumban feladatokat ellato
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval rektorhelyettes

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A véltozdsokat | Az el6z6 allapot |n.é.
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | kovetden 1 évig
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt |azonnal archivumban
alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd tartasaval
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, | A véltozdsokat | Az el6z6 allapot |rektor

10. | a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint a kovetben 1 évig
foszerkeszté neve azonnal archivumban

tartasaval

33 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 221/2017. sz. hatarozatéaval, 2017. oktéber 20. napjatél hatalyos szoveg.
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatdsagi dontései tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

oktatasfejlesztési
feladatokat ellato
rektorhelyettes

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Meg0rzés Adatfelelés
1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat | Az el6z6 allapot | rektor, kancellar
alaptevékenységét meghatéarozo, a szervre kovetden 1 évig
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi azonnal archivumban
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a tartasaval
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tgyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes sz6vege
2. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy A véltozasokat | Az el6z6 allapot | oktatasfejlesztési
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok | kovetden 1 évig feladatokat ellato
megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatasok azonnal archivumban rektorhelyettes
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért tartasaval
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények
3. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A véltozdsokat | Az el6z6 allapot |kancellar
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai kovetden 1 évig
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, azonnal archivumban
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, tartasaval
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Infotv szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés modja, a
maésolatkészites koltségei
4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente | Az el6z6 allapot |tudomanyos és
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés maédja, a 1 évig nemzetkozi
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban feladatokat ellato
mértéke tartasaval rektorhelyettes,
oktatasfejlesztési
feladatokat ellato
rektorhelyettes
5. A testileti szerv dontései elékészitésének rendje, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot |Szenatus titkéra, az
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) kovetden 1 évig érintett testulet
madja, eljarasi szabalyai, a testlleti szerv azonnal archivumban vezetbje
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, tartasaval
dontései, tilésének jegyzOkonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testlleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
6. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig |kancellar, a
hirdetmények, kozlemények archivumban hirdetményt,
tartasaval kozleményt kozzétevo
szervezeti egység
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vezetdje
7. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan | Az el6z6 allapot | kancellar, a
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk 1 évig palyazatot kiird
archivumban szervezeti egység
tartasaval vezetbje
8. A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett A vizsgélatrol Az eléz6 allapot  |kancellar
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, sz616 1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai jelentés archivumban
megismerését tartasaval
kovetden
haladéktalanul
9. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo Negyedévente | Az el6z6 allapot | kancellar
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti torlend6
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelGs, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve
10. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente | Az el6z6 allapot | gazdasagi igazgatd,
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai 1 évig oktatasfejlesztési
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk archivumban feladatokat ell&to
tartasaval rektorhelyettes
11. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente | Az el6z6 allapot |adatszolgaltatasért
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre 1 évig felelés vezetd
vonatkozé adatai archivumban
tartasgval
12. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente | Az el6z6 allapot |n. é.
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot 1 évig
ellato szerv az egyik szerz6do fél archivumban
tartasaval
13. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 A véltozdsokat | Az el6z6 allapot |n. é.
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara | kdvetden 1 évig
vonatkoz6 altalanos szerzédési feltételek azonnal archivumban
tartasaval
14. | Akozfeladatot ellatd szervre vonatkozo killonds | A véltozdsokat | Az el6z6 allapot |kancellar
és egyedi kozzétételi lista kovetden torlendd
azonnal
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Meg0rzés Adatfelelés
l. A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, A valtozasokat | A kozzétételt gazdasagi igazgatd
szamviteli torvény szerint beszamol6ja vagy éves | kovetden kovetd 10 évig
koltségvetés beszamoloja azonnal
2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente | A kilon kancellar
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és meghatarozott
vezetl tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és ideig, de legalébb
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja archivumban
és mértéke 0sszesitve tartasaval
3. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az A dontés A kozzétételt n. é
allamhaztartasrdl szolo térvény szerinti meghozatalat kovet6 5 évig
koltségvetési timogatdsok kedvezményezettjeinek |kovetd
nevére, a timogatas céljara, 6sszegére, tovabba a | hatvanadik
tdmogatasi program megvaldsitasi helyére napig

vonatkozo adatok, kivéve, ha a k6zzététel elott a
koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond
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Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, | A dontés A kozzétételt gazdasagi igazgato
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd meghozatalat kovetd 5 évig
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillié forintot elérd |kovetd
vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési | hatvanadik
beruhazésra, szolgaltatas megrendelésre, napig
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a
nemzethiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tgylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kdzul a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani
A koncessziérdl szolo térvényben meghatarozott | Negyedévente | A kiloén n.e.
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok jogszabalyban
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, meghatarozott
palyazat eredménye) ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente | A kilon gazdasagi igazgato
ellatasara (igy kiléndsen egyestlet tamogatasara, jogszabalyban
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- meghatarozott
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ideig, de legalabb
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és 1 évig
sporttevékenységet segitd szervezet tiamogatasara, archivumban
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd tartasaval
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosul6 Negyedévente | Legaldbb 1 évig |tudasvagyon
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban hasznositas igazgato
szerz6dések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente | Legaldbb 1 évig |gazdasagi igazgato
az ajanlatok elbiralasarol, a megkdtott archivumban
szerz6désekrol) tartasaval

n.e.= az Egyetem vonatkozadsaban nem értelmezhet6
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